	Werkwijze

	Volgende stappen moet u volgen om online een wedstrijdwijziging aan te vragen: 

	  

	1. 
	Uw naam, e-mailadres en de club waartoe u behoort verschijnen op het scherm. In dit scherm moet u het wedstrijdnummer van de te wijzigen wedstrijd ingeven. U dient er rekening mee te houden dat een wedstrijdnummer uit 4 cijfers bestaat. Vervolgens klikt u op de knop 'Volgende >>'. 

Er zal nu gecontroleerd worden of u reeds een e-mailadres doorgegeven heeft. Dit is nodig aangezien 
er - na het bevestigen van de wedstrijdwijziging - een bevestigingsmail verstuurd wordt naar de aanvrager. Dit om eventueel misbruik te voorkomen. 

Indien dit voor uw club in orde is, zal gecontroleerd worden of er voor de voorzitter en/of secretaris van de tegenpartij een e-mailadres opgegeven werd. Dit is nodig aangezien u in de bevestigingsmail de keuze heeft om de wedstrijdwijziging te bevestigen of te annuleren. 
Nadat u deze zou bevestigen, wordt er automatisch een mail gestuurd naar de thuisploeg, bezoekersploeg en de verantwoordelijke wedstrijdwijzigingen A.V.F / Gewest Herentals. 
 

	2. 
	Hierna verschijnen de wedstrijdgegevens, namelijk 

· naam thuisploeg 

· naam bezoekersploeg 

· reeks 

· datum 

· aanvangsuur 

· sporthalnaam 

In dit scherm moet u de gewenste wijzigingen ingeven. Achter de datum, het aanvangsuur en de sporthalnaam ziet u het woordje 'wordt' gevolgd door een wit tekstvak. Hierin kunt u de gewenste wijziging intypen. Indien er opmerkingen zijn die u de verantwoordelijke wedstrijdwijzigingen en de tegenpartij wilt laten weten i.v.m. deze wedstrijdwijziging, kunt u dit in het vak 'Eventuele opmerkingen' ingeven. Indien u een wedstrijdwissel wilt aanvragen, noteert u dit eveneens in het vak 'Eventuele opmerkingen'. Vervolgens klikt u op de knop 'Volgende >>'.

Indien u in het vorige scherm een verkeerd wedstrijdnummer ingegeven heeft (de gegevens die op dit scherm getoond worden komen niet overeen met de gegevens van de wedstrijd die u wilt wijzigen), moet u op de knop 'Vorige <<' klikken.
U komt bijgevolg terug in het vorige scherm, waar u een ander wedstrijdnummer kan ingeven.
 

	3. 
	In dit scherm krijgt u een overzicht van de door u ingegeven wijziging. De ingegeven wijzigingen worden in het rood weergegeven. 

U heeft hier 3 knoppen ter beschikking: 

· << Vorige 

· Annuleren 

· Bevestigen 


Indien u niet akkoord gaat met de ingegeven wijzigingen (u heeft iets verkeerd ingetypt in het vorige scherm), moet u op de knop 'Vorige' klikken. U keert bijgevolg terug naar het vorige scherm, waar u de foutieve gegevens kan corrigeren.

Indien u beslist de wedstrijdwijziging niet aan te vragen, klikt u op de knop 'Annuleren'. U keert bijgevolg terug naar het eerste scherm waar u een ander wedstrijdnummer kan ingeven.

Indien u de wedstrijdwijziging wel wilt aanvragen, klikt u op de knop 'Bevestigen'. Nadat u op deze knop geklikt heeft, wordt er een e-mail ter bevestiging van deze aanvraag naar u gestuurd.
In deze e-mail zal een link aanwezig zijn waarop u dient te klikken om de wedstrijdwijziging effectief aan te vragen. Omwille van veiligheidsmaatregelen wordt deze manier van werken gehanteerd. In deze e-mail is echter ook een link aanwezig om uw aanvraag te annuleren. 

Nadat u - in deze e-mail - op de Bevestigen-link geklikt heeft, wordt er automatisch een e-mail gestuurd naar de volgende personen: 

· voorzitter en/of secretaris* van de thuisploeg, waaronder de aanvrager (= uzelf) 

· voorzitter en/of secretaris* van de tegenpartij 

· de verantwoordelijke wedstrijdwijzigingen van het A.V.F. / Gewest Herentals 

Vanaf dan is uw wedstrijdwijziging officieel aangevraagd.

De tegenpartij mailt nu binnen de voorziene termijn (minimum 21 dagen voor de oorspronkelijke datum) dezelfde mail met vermelding 'Akkoord' of 'Niet akkoord' door naar de aanvrager en naar de verantwoordelijke wedstrijdwijzigingen. 

* Indien zowel voor voorzitter als secretaris een e-mailadres opgegeven werd, zullen beiden deze e-mail ontvangen. Zoniet, zal enkel degene die een e-mailadres opgegeven heeft, de bevestigingsmail ontvangen. 


